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Checkliste flr den Lebenslauf

Mit dieser Checkliste findest du alle Infos und Skills,

die in deinem Lebenslauf nicht fehlen sollten.

3 - WIE KOMME ICH DAHIN?

f-’/
=

@ Sprachkenntnisse

Beginne mit deiner besten Freamdsprache. Gib dann
dein Sprachniveau fir jede Sprache an:

A1 = srete Grundkenntnizse
B1 = gute Sprachkenntnisse
CA = verhandlungssicher

A2 = vortisfte Grundkenntnicse
B2 = flieBendes Sprachniveau
C2 = Muttersprache

D J £, Tipp:
:Q: Sei ehrlich, aber selbstbewusst.
= Wihle die Skills und Erfahrungen aus,
die zu deiner Bewerbung passen.
b
( . .
@ Medienkompetenz und IT-Skills
Umgang mit Office
An;aml-un_g;h_.igﬁi-_h Was? Baginner  Geilbt  Profi
Taxtuararbaitung Ward, Pages { o a
Taballenkallulation Excel, Numbars a a a
Prisentationen PeworPoint, Keynote (] a a
Tenmine / E-Mail Cutlouk, Mail, D D D
Kalendr
Gestaltung von Medien
Anwendungsbeispiele Was? Boginner  Gelbt  Profi
Musik Ableton, Magi
Music ;'mo:?“ - o o
Grafik- und Bildbearbaitung lustrater,
oz a a a
Videobearbeitung Schnitt a 2 a
Termine / E-Mail Cutlook, Mail,
e O a a
Sanstige Anwendungen
Anwendungebeicpiele Was? Baginner Golbt Profi
Internetrecherche Datenbanken,
: e a O O
Informaticnsheschatfung
Chatten & Konfarenzen Skype. Zoom,
; Twittar = o o
Blogs Tumblr. Instagram 0 0 0
Social Netwark Facebook. Instagram O ] O
Webdesign, Website-Editing WordPress Ml n M
Programmieren Java, C++, Python O 0O a
Hardwaretechnik Systemelektranik ] 0 0
Notzwarktochnik Exchange Server O O a
Blockchain Technologie Biteoin, Crypto a a a
L Weitere App-Skills d a O
I
Weniger ist mehr:
Wahle die Kompetenzen und Erfabrungen aus,
~J die wirklich zu dir und zur Stelle passen.
Qualitat vor Quantitat!

Sprache Lesen

© 0 © oo

[ Schrsiben | Sprechen | Verstohen

. . .

Fihrerschain/e
. Trainerscheine
l Zertifikate
Waitorbildungen
I Auslandserfahrungen
2

Erworben am

@ Weitere Kompetenzen und Erfahrungen

Was genau?

Eigenschatt

Kommunikationsfihigheit
Eigonindiative
Laiztungeharnsites haft
Zuvorlissigheit
Taamtihigkait

Effizientes Zoitmanagement
Prablomilbcefihigheit
Konzentrationsfahighoit
Medienkompotonz
Flonibsilitat

Kiritikfahigkeit

A sl b

Bolastbarkett

Sorgfalt

Einfuhlungsvermagen

R DPITOBGIEHBSE T D

@ Schliisselkompetenzen fiir die Bewerbung
und das Einstellungsgesprach
Talentbasiert: Entwickiung durch Training méglich

e irae gy, veskissich
rocpektucll, tolprant,

shroliort

strensresistent,

handhuagstheg

empattasch auf Gefihle anderer,
richtig reagieren
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